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Outlook 2019 — neues E-Mail-Konto anlegen

Posteingang - office@austriadu.at - Outlock
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Andern der Einstellungen far dieses Konto ader Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
N % Halen Sie sich die Outlook-App fir i05 oder Android.

Postfacheinstellungen

Drucken =
—— Verwalten der Grafe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools “Gelaschte Elemente” und Archivierung.
a Regeln und Benachrichtigungen
=T Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Alktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,

gedndert oder entfernt werden.




& Outlook

E-Mail-Adresse 1. Tragen Sie |hre E-Mail Adresse ein

max@mustermann.at

2. Klicken Sie auf "ErweiterteOptionen” und aktivieren Sie
die Checkbox “lch méchte mein Konto manuell einrichten”

Erweiterte Optionen -

ch machte mein Konto manuell einrichten

3. Klicken Sie auf die Schaltflache “Verbinden"

[ﬁ Qutlook

Erweitertes Setup
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Microsoft 365 Qutlook.com Exchange Google
POP IMAP Exchange 2013

oder niedriger

Wahlen Sie Ihre bevorzugte Kontoverbindung -
klicken Sie entweder auf POP oder IMAP

Furiick




Beim POP-Protokoll werden die E-Mails vom Server abgezogen und in lhrem E-Mail-
Programm gespeichert. Ausnahme - Sie aktivieren die Funktion "Kopie am Server belassen"
in lhrem E-Mail Programm.

Beim IMAP-Protokoll verbleiben die Nachrichten am Server und werden mit lhrem E-Mail
Programm bzw. mit allen Endgeraten (z.B. auch Mobiltelefon) synchronisiert.

Wird eine Nachricht als ,gelesen” markiert, ist diese Markierung auch auf allen anderen
Clients sichtbar.

Nachteil des IMAP-Protokolls - der Speicherplatz des E-Mail-Postfaches ist schneller voll
(sofern Sie keine E-Mails I6schen oder archivieren — nutzen Sie dazu die
Archivierungsfunktion Ihres E-Mail Programms) und Sie bendtigen immer eine
Internetverbindung, wenn Sie lhre E-Mails lesen wollen.

POP-Kontoeinstellungen

1. Erganzen Sie alle Datenfelder
o i fur eingehende und ausgehende
stfrilaistriatiat E-Mails gemaR Ihrem Datenblatt

POP-Kontoeinstellungen

Eingehende E-Mail |
Server | Mailserver laut Datenblatt | Port | 995

Server erfordert eine verschldsselte Verbindung [S5L/TLS)

[l Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA)
erforderlich

Ausgehende E-Mail |

Server | Mailserver laut Datenblatt | Port |sa7

Verschlisselungsmethode | STARTTLS v|

[ Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung [SP4)
erfarderlich

Machrichtenzustellung

[ vorhandene Datendatei verwenden

2. Klicken Sie danach auf “Weiter"




IMAP-Kontoeinstellungen

*

1. Erganzen Sie alle Datenfelder
fiir eingehendes und ausgehende
E-Mails gemal: lhrem Datenblatt.

IMAP-Kontoeinstellungen

office@austriadu.at

Eingehende E-Mail |
Server | Mailserver laut Datenblatt | Port | 143

Verschlosselungsmethode | CTARTTLS - |

[l Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (5P4)
erforderlich

Ausgehende E-Mail |
Server | Mailserver laut Datenblatt | Port |sa7

Verschlisselungsmethode | CTARTTLS - |

O Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SP4)
erforderlich

2. Klicken Sie danach auf “Weiter"




POP/ IMAP-Kontoeinstellungen
office@austriadu.at (Nicht Sie?)

Kennwort
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1. Geben Sie hier lhr Kennwort gemaf |hrem Datenblatt an.

2. Klicken Sie danach auf “Verbinden”

Sofern alle Einstellungen korrekt waren, wurde Ihr Konto erfolgreich hinzugeftgt.

X

Iﬁ Outlook

Konto erfolgreich hinzugefigt.

POP/IMAP
max@mustermann.at

Weitere E-Mail-Adresse hinzufigen
E-Mail-Adresse VEiter

Erweiterte Optionen 4

B 1ch méchte mein Konto manuell einrichten

1. Deaktivieren Sie die Checkbox
/ *Dutlook Mebile auch auf meinem Teiefan einrichten”

@Dutlnnk Mabile auch auf meinem Telefon einrichten

Vorgang abgeschlossen

2. Klicken Sie auf die Schaltfiache “VYorgang abgeschlossen”




